RENDICION DE CUENTAS 2021
HOJA DE RUTA CON FECHAS TENTATIVAS

Forun

Episa Qlito

Digno

FASES ACTIVIDAI FECHA RESPONSABLE OBSERVACIONES
G ia G |
INICIO DE PROCESO Recepcion de Oficio QH-DPC-2022-0001-0, indicando iniciar el 6-ene-22 erencla beneral Oficio QH-DPC-2022-0001-0
o Gerencia de Planificacion y Proyectos
proceso de Rendicion de Cuentas 2021
FO0.1 Conformacién del Equipo de Rendicién de Cuentas 2021 25-ene-22 Gerencia de Planificacién y Proyectos Memorando Nro. EPMSA-GG-2022-0036-ME
de la Empresa Publica Metropolitana de Servicios Aeroportuarios- EPMSA.
Gerencia de Planificacion y Proyectos
I, . . " . Gerencia Administrativa Financiera
FASE 0 FO0.2Participacién en induccién sobre lineamientos del Proceso de . L
L 27-ene-22 Unidad de Comunicacion Memorando Nro. EPMSA-GPP-2022-0059-ME
Rendicion de Cuentas por parte de la SGCTYPC . .
Gerencia Juridica
Organizacion Interna Institucional Area de Tecnoloefa
FO0.3 Apertura del ambiente de Rendicién de Cuentas 2021 en Gerencia de Planificacién y Proyectos N L
icio la pagina web de la EPMSA 1fen-22 Unidad de Comunicaciéon Enlace pagina Institucional EPMSA RDC
(Art. 11 Reglamento Rendicién de pagl https://www.aeropuertoauito.com/rendicion-de-cuentas-2021/
Cuentas) . i . . e .
F0.4 Registro de documentos del DMQ en pagina web de Rendicién de Gerencia de Planificacién y Proyectos
8! u Qen pagina w el 2-feb-22 . ! ' I I yrroy Enlace pagina Institucional EPMSA RDC
Cuentas de la EPMSA Unidad de Comunicacion .
httns://www aeranuer com/rendicion-de-cuentas-2021/
FO0.5 Registro de informacion institucional en pagina web de Rendicién de 7-feb-22 Gerencia de Planificacién y Proyectos Aprobacién POA inicial 2021
Cuentas de la EPMSA Unidad de Comunicacion Plan Operativo Anual 2021 — EPMSA
Gerencia de Planificacién y Proyectos Registro en linea en el Sistema del Consejo de Participacién Ciudadana
FO0.6 Registro institucional en el Sistema informatico del CPCCS feb-2022 ! icaciony Froys 8! _' ! J icipaci u v
Control Social
F1.1 Contacto la con la Secretaria de Territorio del DMQ, Gerencia de Planificacién y Proyectos
para establecer delegados de la Asamblea Ciudadana que 8-feb-22 yFroy Conocer representantes de la Asamblea Ciudadana
apoyaran el proceso
Miembros de la Asamblea Ciudadana:
F1.2 Recepcion de nombres de miembros de la Asamblea Gerencia de Planificacién y Proyectos |erT|‘ Tos .e @ Asamblea Hudadana
) N o N 18-feb-22 Comision Mixto 1
Ciudadana que conformaran los comisiones Mixtos . "
Comisién Mixto 2
F1.3 Solicitar delegados de las G i i a Gi ia de Planificacion y Pi Cto
O.\CAI ar del ega 0s de las .EIT'EHCIBS que conformaran 9-feb-22 erencia de Planificacion y Proyectos Memorando Nro. EPMSA-GPP-2022-0093-ME
FASE 1 los comisiones_mixtos de Rendicién de Cuentas
F1.4 Elaboracion, revision y envio de oficios dirigidos a los
integrantes de las comisiones de la Asamblea Cidadana 1y 2 de RdC para Gerencia de Planificacién y Proyectos -
ificacio ilitacio feb-2022 Oficio borrador
Planificacion y facilitacion dar a conocer el nombramiento y convocar a reunién para informar sus
delproceso desde la Asamblea | esponsabilidad
Ciudadana
F1.5 Reuni.én conA !os miembros de las comisiones FI.’MSA 14-feb-22 Gerencia de Pli?r?ificacién y Proyectos Acta de reunién, elaborada y suscrita
1y 2 para induccién en el proceso y sus responsabilidades Delegados comision EPMSA
F1.6 Elaboracion y revision de presentacion para informar Gerencia de Planificacién y Proyectos
Conformacién de Equipos Mixtos | responsabilidades a los miembros de la Asamblea Ciudadana feb-2022 yFroy! Presentacion borrador
de las comisiones 1y 2
F1.7 Reunion con los miembros de la Asamblea Ciudadana de
las comisiones 1y 2 para induccién en el proceso e informar sus
(Art. 9 Reglamento Rendicién de respf)r.\sabllldades, } Ggrencla de Planificacién y r?royectos B
- Solicitar levantar las consultas ciudadanas (Delegados Miembros de la Asamblea Ciudadana de las comisiones 1 ) N
Cuentas) . L feb-2022 Acta de reunion, elaborada y suscrita
Asamblea Ciudadana comision 1) y2
- Informar que los documentos PMDOT, Oferta de Campafia, Miembros de la EPMSA de las comisiones 1y 2
Presupuesto Participativo y POA institucional se encuentran
nuhlicadac en 1a nigina weh inctitucianal [Art 12 1
. . " " Gerencia de Planificacién y Proyectos
F1.8 Sistematizacién y elaboracién del Acta de la reunién con
L N v feb-2022 Miembros comisién de EPMSA y Asamblea Acta de reunion, elaborada y suscrita
las comisiones mixtos .
Ciudadana
F1.9 Recepcion de consultas ciudadanas, entregadas por el . e .
L . " . Gerencia de Planificacién y Proyectos N "
comisién mixta 1, a ser analizadas y consideradas para el mar-2022 ) ) Documentos con consultas ciudadanas, recibidas
L Comisién mixta 1
evento publico.




F2.1 Memorando de solicitud de informacién cualitatita /

Gerencia de Planificacién y Proyectos

cuantitativa y verificables a Gerencias , insumos para la matriz 14-feb-22 Memorando enviado
de de rendicién de cuentas 2021
FASE 2
Informacion de las variables, desde las Gerencias :
Evaluacion de la Gestion y redaccion * Direccién de Talento Humano
del informe de la institucion *Direccion Adminstrativa
F2.2 Recepcion de informacidn desde las Gerencias de la EPMSA 17-feb-22 Gerencias EPMSA *DirecciénFinanciera
* Unidad de Comunicacién Social
* Gerencia de Planificacién y Proyectos
*Gerencia luridica
F2.3 Revisién, verificacion y consolidacion del formularo de Rendicién de Gerencia de Planificacién y Proyectos . - .
ElaboracionidellaMatrizide Cuentas 2021 21-feb-22 Matriz de rendicién de cuentas, consolidada
icio Gerencia de Planificacién y Proyectos
Rendicién de Cuentas 2020 F2.4 Revision final de la matriz de rendicion de cuentas 2021 25-feb-22 ' lony Proys Matriz de rendicion de cuentas, revisada
Gerencia de Planificacién y Proyectos
F2.5 Estructuracién del Informe de RdC 2021 22-feb-22 Comisién 1 EPMSA Informe borrador, redactado
F2.6 Revision del Informe de RdC 2021 por parte de la comis6n 1 3-mar-22 Comisién 1 EPMSA Informe borrador, Revisado
Elaboracién del Informe de _
Rendicidn de Ci 2020 F2.7 Revisidn por parte de la Gerencia General la matriz e informe de RdC Gerencia General
el Gl s ot porp 8-mar-22 Gerencia de Planificacién y Proyectos Matriz e Informe de RdC 2021, aprobado
Gerencia General
F2.8 Elaboracién de memorando de la Gerencia General , aprobando la 9-mar-22 Gerencia de Planificacién y Proyectos Memorando, elaborado
matriz e informe de RdC 2021 Comisién 1 EPMSA Matriz e informe, aprobado
F2.1 Publicacidn en la pagina web institucional, el Gerencia de Planificacién y Proyectos P Lo "
9-mar-22 Pégina web institucional, documento publicado
documento de aprobacion de la matriz e informe de RdC 2021 Unidad de Comunicacion gina web Instituc cumento publl
F2.2Publicacién de la Matriz e Informe de RdC 2021 en la Gerencia de Planificacién y Proyectos - Lo .
. o 9-mar-22 . L Pagina web institucional, documentos publicados
pagina web institucional Unidad de Comunicacién
FASE 3 F3.3 Poner en conocimiento de los representantes de la
Asamblea Ciudadana, el Informe y Matriz de Rendicion de 10-mar-22 Gerencia de Planificacién y Proyectos Oficio enviado adjuntando documentos
i A PN Cuentas
Deliberacién Publica
(Art. 12 Reglamento)
F3.4C tori. ién a | iembros de |; ision 2 del . P - . .
onvoc.a orla a reunion a ,0,5 miembros de fa comision el 10-mar-22 Gerencia de Planificacion y Proyectos Oficio de invitacién a reunion
Asamblea Ciudadana, para definir fecha y hora del evento
Gi ia de Planificacion y Pi t
F3.5 Reunién con miembros del comision 2 de la Asamblea ere‘ana e. aniticacion y Froyectos ) )
) . 16-mar-22 Comision Mixta 2 Acta de reunion, suscrita
Ciudadana, para coordinar fecha y hora del evento
F3.6 Elab ién de | tacion de RdC, d delib i6 . . . i
DUb"C: oracion de fa presentacion de ¥ agenda para deliberacion 12-mar-22 Equipo designado para elaborar la presentacion Presentacion en borrador, elaborado
Gerencia de Planificacion y Proyectos
Presentacion para deliberacion | 3.7 Revision de la presentacion de RdCy agenda por parte de la GPP 14-mar-22 Equipo designado para elaborar la presentacion Presentacion, revisada
publica
Gerencia General
F3.8 Revision y aprobacién de la presentacién de RdC y agenda , por parte N PP "
.y P P v ag porp 15-mar-22 Gerencia de Planificacién y Proyectos Presentacion, aprobada
de la Gerencia General.
Gerencia de Planificacion y Proyectos
F3.9 Socializacién del evento de deliberacion publica, en . L . "
dios digital P 18-mar-22 Unidad de Comunicacién Social Agenda del evento, publicada
Invitados a deliberacion publica | Me¢'0s diitales
F3.10 Reunién con Comunicacién Social, para definir listado de . " .
L . o .p 18-mar-22 Gerencias EPMSA Acta de reunion, suscrita
invitados al evento de deliberacidn publica
G ia G |
F3.11Reunion con la Gerencia General para revision de listado de 21-mar-22 erenc!a denTra‘f' . Listado de invitad
Preparacién del evento de invitados mar- Gerencia de Planificacién y Proyectos istado de invitados
q A Unidad de Comunicacién Social
deliberacion publica F3.12 Envio de invitaciones para asistencia a deliberacién
22-mar-22 Unidad de Comunicacién Social Invitaciones, entregadas

publica (Invitados)




Evento de deliberacién publica

F3.13 Reunion para preparar logistica del evento:
Preliminares de la plataforma a ser utilizada (se recomienda
ZOoM)

Unidad de Comunicacién Social

24-mar-22 Equipo conformado
Verificar enlaces de conexion Tecnologia quip
Revisar que la presentacion se despliegue adecuadamente
Unidad de Tecnologia TICS
F3.14 Verificacion de conexiones y acceso a herramienta Por definir Unidad de Comunicacién Social Herramienta habilitada
Unidad de Tecnologia TICS
F3.15 Inicio de la retransmision del evento por medios . ‘
” ' P ' Por definir Unidad de Comunicacién Social Grabacién del evento

digitales, grabacion digital del evento

F3.16 Desarrollo del evento, segln lo estipulado en la agenda
aprobada

Fecha del evento

Unidad de Comunicacién Social

Desarrollo del evento

F3.17 Conformacién de mesas tematicas virtuales

Fecha del evento

Comisién mixta 2

Actas con aportes ciudadanos

F3.18 Recopilacion de sugerencias ciudadanas y elaboracion
del acta, para firma de la Autoridad y representantes de la
Asamblea Ciudadana

Fecha del evento

Comisién mixta 2

Acta, suscrita

F3.19 Sistematizacion de los aportes ciudadanos recibidos.

Fecha del evento

Comisién mixta 2

Informe de sistematizacion, elaborado

F3.20 Publicacién de la grabacién del evento en la pagina web
institucional (Mantener la grabacion hasta por 15 dias
posterior al evento)

Posterior al evento

Gerencia de Planificacion y Proyectos
Unidad de Comunicacién Social

Grabacion del evento, publicado

FASE 4

Incorporacion de la opiniémn
ciudadana, retroalimentacion y
seguimiento

F4.1 Ingreso del formulario del RDC de la EPMSA en el Sistema Informatico
del CPCCS

Posterior al evento

Gerencia de Planificacién y Proyectos

Sistema informatico CPCCS con informacion de RdC 2020

F4.2 Actualizacién pagina web con el certificado de finalizacién del proceso
de RDC

Posterior al evento

Gerencia de Planificacién y Proyectos

Certificado de registro en Sistema Informatico, subido en pagina web EPMSA




